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Herramientas Tecnoldgicas para
Administrar Proyectos

Administracion de Proyectos

Curso para conocer el manejo de tres herramientas tecnoldgicas fundamentales
para la administracidon de proyectos, Microsoft Project, Smartsheet y Trello, este
curso capacita en las funcionalidades basicas de estos 3 softwares para que puedas
gestionar un proyecto ya sea predictivo, agil o hibrido. Lleva a los participantes a
explorar las funciones que requieren para planear y gestionar pequefos a
medianos proyectos.

Objetivos de aprendizaje:

Al final del curso el participante aprenderd a:
Elegir que software utilizar de acuerdo al tipo de proyecto, si es predictivo, agil o hibrido
Configurar la herramienta de acuerdo a las caracteristicas de su organizacion/proyecto.

Desarrollar el cronograma o el product backlog del proyecto, a definir las relaciones entre
tareas y estimar los paquetes de trabajo o los sprints.

Asignar recursos a cada paquete de trabajo o a cada historia de usuario

Nivelar recursos para no generar sobrecarga de trabajo, y cumplir con las restricciones de
tiempo o con el sprint planing.

Aprendera a generar reportes de avance.
Beneficios
Identificar el mejor software de acuerdo a cada tipo de proyecto

Optimizar el uso de la herramienta seleccionada para gestionar el proyecto y reportar los
avances en tiempo y forma, para identificar desviaciones de los objetivos o de la vision del
producto.

Mejorar la asignacion de recursos, para evitar sobrecarga y tiempos muertos o manejar
adecuadamente la capacidad del equipo.
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Duracion

16 horas. Este programa otorga un diploma de participacion con reconocimiento PMI y Professional Development
Units conforme al Tridngulo de Talento.

Dirigido a

Directores y miembros del equipo de proyectos que desean obtener una base sélida en los procesos
de gestidn de proyectos.

Prerrequisitos
Ninguno.
Incluye

Material diddctico, de apoyo y consumibles requeridos para el curso. Software en versién de prueba
con funcionalidad requerida para el curso.

Temario

1. Microsoft Project
1.1.Introduccién a Microsoft Project
1.2.Vision general de Project
1.3.Creando y configurando un proyecto
1.4.Creando WBS
1.5.Relacionando tareas
1.6. Definiendo los recursos del proyecto
1.7.Estimando paquetes de trabajo
1.8.Mejorando el cronograma
1.9. Gestionando el proyecto
1.10. Presentando resultados y generando reportes
2. Smartsheet
2.1.Acceso y navegacién en la herramienta
2.2.Elementos principales de Smartsheet
2.3.Creacion de carpetas, hojas y formularios
2.4.Configuracién de alertas, notificaciones y recordatorios
2.5.Formas de distribuir la informacién
2.6.Trabajo con féormulas y vinculos entre hojas
2.7.Generacién y entrega automatica de reportes
2.8.Creacioén de tableros de control
2.9.Introduccidn a la gestién basica de proyectos

2.10. Instalacion y uso de la aplicacion movil de Smartsheet
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3. Trello
3.1.Introduccién a Trello
3.1.1. Bienveniday presentacién
3.1.2. Creacién de cuenta y conocimiento de interfaz
3.2.Creacion de equipos, etiquetas y tareas
3.2.1. Adadir miembros
3.2.2. Etiquetasy tareas
3.3.Gestidn de archivos, enlaces e imagenes
3.4.Comunicacién, notificaciones y seguimiento de conversaciones
3.5.Herramientas avanzadas
3.5.1. Mover, copiar y compartir tarjetas
3.5.2. Definir fechas de vencimiento y activar el calendario
3.5.3. Archivary restaurar elementos
3.5.4. Vinculacion de tarjetas y tableros
3.6.Conectando y extendiendo Trello con otras herramientas
3.6.1. Atajos de teclado
3.6.2. Power-Upsy Google Calendar
3.6.3. Integracidn de Trello con Slack
4. Conclusiones

Ejercicios

A lo largo del curso el participante realizard multiples laboratorios de prdctica para habilitar el
conocimiento de las herramientas.

Acerca de nuestros cursos

Nuestra oferta de capacitacién comprende cursos y programas disefiados por profesionales
experimentados y certificados en Direccion de Proyectos, disefiados acorde a las diferentes
responsabilidades que existen en el proyecto y que pueden ser adecuados a las necesidades de
capacitacion de nuestros clientes.

En cada curso se integra el conocimiento y aplicacion de las buenas practicas y estdndares del
gremio mediante la solucidn de ejercicios, casos y simulaciones de proyectos en una aproximacién
100% prdactica que permite visualizar la direccién de proyectos como un conjunto de herramientas,
técnicas, capacidades y habilidades necesarias para la exitosa ejecucion del proyecto.

El proceso de ensefianza-aprendizaje involucra la aplicacién de conocimientos, estrategias de
retencién de conceptos y transmisidn de experiencia para el desarrollo de aquellas competencias
de desempenio y personales que todo director de proyectos debe tener para ejecutar efectivamente
cualquier proyecto con independencia de su tamafio, naturaleza o complejidad.

Edificio Metropoli Patriotismo Il T. +52 (55) 5286 3777
Av. Patriotismo 201, piso 6 alpha-consultoria.com
Col. San Pedro de los Pinos info@alpha-consultoria.com

Ciudad de México CP 03800



JJ AlphaConsultoria

. Habilidades Servicios
Personales de Tl
Gestion de
Negocios
Especializacion Certificacion
Programas Integrales :
Programas Empresariales '
Capacitacion a la medida
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